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國立臺北商業大學    學年           系
辦理校外實習課程自我評核表
（於    年   月   日前回覆至教務處）

	項
次
	檢視項目
	自行評估
	佐證資料及說明

	1
	實習課程相關辦法(是否依校級法規完成修法並明定開會次數)。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	2
	定期召開系級校外實習委員會並檢附「會議紀錄」。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	3
	訂有「實習手冊」(學生版、實習機構版、教師版)。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	4
	公告「1.實習課程科目」2.「實習單位名稱」3.「實習輔導教師名單」等相關資訊於系網頁周知學生。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	5
	在實習開始前舉辦「行前座談會」(並納入實習學生安全維護宣導)。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	6
	依法訂定及執行符合系科發展主軸之「校外實習開課計畫書」。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	7
	學生填寫「校外實習申請表」或「學生自行選擇校外實習機構申請表」。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	8
	由學生、實習輔導教師與實習機構輔導老師共同規劃「學生個別實習計畫」。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	9
	由系(科)或研發處開發及教師推薦經查核確為政府登記核准立案、具有良好制度與信譽且符合本校教學內容相關之實習機構是否確依規定辦理實習機構評估，填具「實習機構基本資料表」、「實習機構評估表」經實習機構主管及教學單位主管簽章。
	
符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	
有：詳參附件         .
無

	10
	由學生自行選擇之實習機構依規定辦理實習機構評估。是否由學生檢附「實習機構基本資料表」、「經濟部商業司-公司資料查詢表或其它足資證明實習機構合法之文件」及「實習機構評估表」經實習機構主管及教學單位主管簽章提送系級校外實習委員會認可。
	
符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	
有：詳參附件         .
無

	11
	是否依勞動基準法、教育部相關規定及本校實習合約相關規範與實習機構簽訂「實習合約書」。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	12
	學生是否繳交「學生校外實習家長同意書」或「學生自行選擇校外實習機構家長同意書。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	13
	辦理海外實習是否確依教育部技術及職業教育司所訂頒之「大專校院推動海外實習課程作業參考手冊」及官方機構訂定相關規定，進行「海外實習合約」簽訂。
	
符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	
有：詳參附件         .
無

	14
	各系及實習機構是否確依合約規定為學生加保並提供「加保佐證資料」以確保學生權益。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	15
	老師實地訪視次數是否符合規定並檢附「學生訪視輔導紀錄表」。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	16
	實習生不適應輔導或轉介程序是否符合規定。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	17
	實習生申訴或爭議案件之處理及追蹤是否符合規定並留存紀錄及文件。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	18
	實習學生是否繳交「校外實習心得報告」。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	19
	學生是否填寫「實習課程滿意度問卷調查」。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	20
	實習機構是否填寫「實習機構滿意度問卷調查」。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	21
	是否辦理「實習成果發表會」或「經驗分享會」。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	22
	實習輔導教師及機構輔導教師是否完成「校外實習成績考評表」。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	23
	請領校外實習鐘點費時是否確實核對學生及實習機構滿意度皆已完成填報。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	24
	各系校外實習網頁資料是否確實辦理更新。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無

	25
	實習承辦人是否參與校外實習課程有關之教育訓練。
	符合
尚未符合(預計改善期程   年  月)
	有：詳參附件         .
無




系(科)承辦人：                           系(科)主管：

通過本校    學年    學期    第   次校外實習輔導委員會審查。
通過
不通過
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